公 司 抬 头 信 纸
在职证明

兹证明……，性别…，出生日期为：……年…月…日。护照号码：…………，为我单位正式员工，自……年…月，担任我单位……一职至今。其年薪为人民币……万元。

该员工工作努力，特准予于……年…月…日--……年…月…日期间，前往新加坡旅游，回国之后继续在我单位任职。

望签证处批准该同志签证请求。

特此证明。

                    领导签字：……

                    公章：

                        联系方式：…………

                            公司地址：………………

                            ……年… 月…日

